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Zakladni Skola a Materska Skola Velké Hamry — prispévkova organizace

Cislo jednaci ZSVH-526/2024 Cislo smérnice SM 2

Vypracovali Ing. Zdenka Juklova, Schvalil RNDr. Martin Smola
Mgr. Katefina Mannova
RNDr. Martin Smola

Projednano 24.6.2024 Schvaleno Skolskou 29.8.2024
pedagogickou radou radou
Smérnice nabyva 1.9.2024 Skartacni znaky A/10

ucinnosti dne
Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatk, které tvofi soucast tohoto predpisu.
Tato smérnice nahrazuje smérnici platnou od 1.9.2023

Preambule

Zakladni skola a Matefska Skola Velké Hamry, pFispévkova organizace zajistuje vychovné vzdélavaci proces, ktery
vede Zaky k osvojeni zakladnich védomosti, dovednosti a kompetenci, které umozni kazdému zakovi podle jeho
osobnich schopnosti pripravu k dal§imu studiu a k praktickému uplatnéni v Zivoté. Skola bude ve své ¢innosti
respektovat odpovédnost, pravo a povinnost rodicd pecovat o zdravy vyvoj svych déti a umozni jim podilet se na
vychovné vzdélavaci praci Skoly prostrednictvim Skolské rady.

Svou vizi definujeme takto: Chceme byt dobrou skolou, ve které kazdy zak zaZiva osobni i spolecny uspéch, plné
rozviji své dovednosti smérem k osobnimu maximu a pf¥ijima za své vzdélani a chovani osobni odpovédnost.

Pravidla chovani a vzajemnych vztahl ve Skole vychazeji z téchto Skolnich hodnot: respekt, bezpeci,
zodpovédnost.

Obecna ustanoveni

Na zdkladé ustanoveni § 30, odst. 1) zadkona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zédkladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly tuto smérnici.
Skolni fad upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti 7akil a zakonnych zastupcli ve $kole a
podrobnosti o vzajemnych vztazich mezi uciteli a Zaky. Dale upravuje provoz a rezim skoly, zakladni podminky
bezpelnosti a ochrany zdravi a podminky zachazeni s majetkem. Nedilnou soucasti Skolniho fadu je samostatna
smérnice Hodnoceni Zakl, kterd podrobné upravuje zpUsoby a formy hodnoceni priibéhu a vysledk( vzdélavani
a chovani zakl. Pisobnost Skolniho fadu se vztahuje jen k ¢innosti Skoly, ktera se odehrava pfi vyucovani a pfi
akcich poradanych Skolou, tj. sportovni vycviky, exkurze, vylety, vzdélavaci aktivity konajici se mimo $kolu,
volnocdasové aktivity poradané a organizované skolou. Skolni fad doplfiuji dalsi vnitini smérnice, které podrobné

s vz

upravuji dalsi oblasti. Skolni fad se vztahuje také na stfidavou a distanéni formu vzdélavani.

Prava a povinnosti zZakl a jejich zakonnych zastupcl ve Skole
Prava a povinnosti pedagogickych pracovnik

Chovani zakd

Omlouvani zaka

Pravidla pro hodnoceni pribéhu a vysledk( vzdélavani zaka
Provoz a vnitini rezim skoly

ReZimova opatreni pti distancni vyuce

Obecna pravidla bezpecénosti a ochrany

Skolni stravovani

WoONOUN WM
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10. Skolni druZina
11. Podminky zachazeni se skolnim majetkem

1. Prdva a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupci ve Skole

1.1. Z&ci maji pravo

a)
b)
c)
d)
e)

f)

8)

na vzdélavani a skolské sluzby podle Skolského zdkona,

byt informovani o priibéhu a vysledcich svého vzdélavani,

na informace a poradenskou pomoc skoly v zaleZitostech tykajicich se chovani a vzdélavani,
Ucastnit se voleb a byt voleni do Skolniho parlamentu a tfidnich samosprav,

svobodné se vyjadfit k déni ve Skole, prdvo na vlastni ndzor a jeho obhajobu, podat podnét dstni
formou pedagogickému pracovnikovi Skoly nebo prostfednictvim Skolni nebo tfidni schranky
davéry,

na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, maji prdvo na svobodu mysleni, projevu,
shromazdovani, ndboZenstvi, na odpocinek a dodrzovdni zdkladnich psychohygienickych
podminek,

byt sezndmeni se viemi predpisy se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skole.

1.2. ZAci jsou povinni

a)

b)

d)

e)
f)
8)

radné, pravidelné a v€as dochazet do Skoly a fadné se vzdélavat, Ucastnit se povinnych, povinné
volitelnych vyucovacich hodin a vSech vyukovych akci poradanych skolou v rdmci prezencni,
stfidavé a distan¢ni vyuky, dodrzovat Skolni fad a ostatni pfedpisy a pokyny Skoly o ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni, pInit pokyny pedagogickych pracovnikd skoly vydané v
souladu s témito pravnimi predpisy,

zodpovédné pfistupovat k vyuce i k pfipravé na ni, plnit svédomité zadané ukoly, Setrné zachazet
s u¢ebnicemi, skolnimi pomUlickami a majetkem,

udrzovat své misto, tfidu i dalSi prostory v Cistoté a poradku,

dodrZovat pravidla hygieny a bezpecnosti ve Skole i mimo ni, chranit své zdravi i zdravi svych
spoluzakd a pracovnik( skoly,

dodrzZovat zasady slusného chovani, dbat na dobré vzdjemné vztahy,

Gcastnit se akci 8koly, které jsou v souladu se SVP,

dodrZovat standardy ocekavaného chovani, vychdzejici zhodnot — bezpedi, respekt,
zodpovédnost, pfi vzdélavani a pobytu ve skolnim prostredi, se kterymi byli sezndmeni.

1.3. Rodice (zakonni zastupci) maji pravo

a)
b)

f)

g)
h)

na svobodnou volbu $koly pro své dité,

na informace o prlbéhu a vysledcich vzdélavani ditéte ve sSkole, prabézné informace ziskavaji
rodice (zakonni zastupci) prostfednictvim zakovské knizky v papirové, nebo elektronické podobg,
popfipadé vypisem zelektronické Zakovské knizky, osobni nebo telefonickou konzultaci
s vyucujicim.

na informace o skole podle zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,

nahlizet do vyrocni zpravy, Skolniho vzdélavaciho programu, pofizovat si z nich opisy a vypisy,

na informace a poradenskou pomoc Skoly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani jejich ditéte podle
Skolského zakona,

u déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami na vzdélavani, jehoZz obsah, formy a metody
odpovidaji vzdélavacim potfebam a moznostem Zaka, na vytvoreni nezbytnych podminek, které
toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly a Skolského poradenského zafizeni,

volit a byt voleni do skolské rady,

vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka,

2
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1.4.

b)
c)

d)

f)
g)

poZadat o prezkoumani vysledk( hodnoceni Zéka, a to do 3 pracovnich dnl od okamZiku, kdy se
prokazatelné o hodnoceni (vysvédcéeni) Zaka dozvédéli,

po dohodé s vyucujicim navstivit vyuku a seznamit se s jejim pridbéhem; o této situaci vidy
informuje ucitel vedeni Skoly,

na udéleni, odmitnuti i zménu souhlasu ke zverejnéni osobnich udajl jejich ditéte i jejich osobnich
udajl s vyjimkou udaju, které skola zpracovava v souladu se zakonem a verejnym zajmem.

Rodice (zakonni zastupci) jsou povinni
zajistit, aby zak dochdzel fadné do skoly nebo skolského zafizeni,
oznamit Skole nepritomnost Zaka a radné ji omluvit,

na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projedndni zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani
a chovani zaka,

informovat skolu a skolské zafizeni o zdravotni zpUsobilosti Zaka ke vzdélavani a pripadnych
zménach zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly
mit vliv na prabéh vzdélavani, idaje o tom, zda je dité nebo Zak zdravotné postizen, véetné Udaje
o druhu postizeni, nebo zdravotné znevyhodnén,

poskytnout skole pro potfebu informovani o zdravotnim stavu Zaka, popfipadé jinych duleZitych
vécech tykajicich se Zaka, aktudlni telefonni ¢islo, popfipadé aktualni e-mailovou adresu,
dokladat dlvody nepfitomnosti Zaka ve vyucovani dle odst. 4 Omlouvani zakd,
oznamovat Skole Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. dalsi udaje, které
jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a Zzdka, a zmény v téchto udajich.

2. Prava a povinnosti pedagogickych pracovniku

Pedagogicti pracovnici maji pravo

a)
b)

c)

d)

f)

na zajisténi podminek pottebnych k vykonu své prace,

na ochranu pred psychickym natlakem ze strany Zak(, zakonnych zastupcl a jinych pracovniki
skoly,

pfi pfimé pedagogické praci na vyuZivani metod, forem a prostfedkl dle vlastniho uvazeni
v souladu s potfebami zaku, Skolnimi hodnotami, vizi a zdsadami vychovné, specialné-pedagogické
a pedagogicko-psychologické ¢innosti,

volit a byt voleni do skolské rady,

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti,

na podporu svého rozvoje formou dalSiho vzdélavani a mentorinku ¢i supervize, pokud ji skola
nabizi.

Pedagogicti pracovnici maji povinnost

a)

b)

c)

d)

chovat se tak, aby svym jednanim dbali o dobrou povést své Skoly a své osoby a vytvareli podminky
pro otevienou komunikaci s ostatnimi pedagogickymi pracovniky, se Zaky, rodi¢i, mistni
komunitou a dalSimi socidlnimi partnery,

pristupovat ke vsem zaklm s respektem k jejich osobnosti, bez ohledu na jejich nadani, pohlavi,
socialni postaveni, narodnost, naboZenské vyznani,

zachovavat mlcenlivost o Setfeni vychovnych problém( v souladu s internimi smérnicemi a
krizovym planem a chranit tim zajmy vsech zaka,

prijmout podnét od Zdka, zabyvat se jim, poptipadé jej predat vedeni skoly,

poskytnout Zakovi, popfipadé jeho zakonnému zastupci konzultaci, termin konzultace je treba
domluvit predem telefonicky nebo elektronicky (emailem, systémem Komens — Bakalafi),
konzultace muzZe probéhnout osobné nebo dalkovym zplsobem prostfednictvim Teams,
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f)

g)

h)

i)
j)

k)

r)
s)

t)
u)

v)

X)

provadét hodnoceni pribéhu a vysledkd vzdélavani zakd v souladu s vnitfni smérnici hodnoceni
zakd, popfripadé v souladu s IVP Zaka, pokud specificky zplisob hodnoceni doporucilo skolské
poradenské zafizeni,

k hodnoceni chovani zakd pristupovat v souladu se skolnim radem a vnitfni smérnici hodnoceni
zakl; prfi hodnoceni chovani vidy spolupracovat s rodi¢i a Skolnim poradenskym pracovistém
a klast dlraz na prevenci nevhodného chovani,

seznamit zaky se zakladnimi dokumenty skoly — Skolnim rfadem, smérnici hodnoceni a rady
odbornych uceben,

poucit o Zaky o bezpeénosti a chovani ve skole, pfi akcich mimo $kolu a o prédzdninach,

prichazet do skoly nejpozdéji 15 minut, vychovatelé a asistenti pedagoga 10 minut pred zahajenim
své pfimé pedagogické prace,

seznamovat se s tydennim planem, s predstihem se suplovanim v systému Bakalafi a dalSimi
informacemi, které jsou poskytovany formou emailli, popfipadé zapisem z porad a pracovnich
schlizek, které jsou k dispozici ve sdileném uloZzisti,

chodit v€as do vyuéovacich hodin, hodinu kon¢it po zazvonéni,

vykondvat dohled dle planu,

provadét zapis do tfidni knihy nejpozdéji v den, kdy probihala vyuka,

na za¢atku hodiny evidovat nepfitomné zaky,

uvolnovat zaky v pribéhu vyucovaci hodiny na WC jen v odlvodnénych pripadech,

uvolfiovat Zaky do klidové mistnosti, na vyuku s AP mimo tfidu, k vyuce predmétu specialné
pedagogické péce v souladu s potfebami zdka a v odlvodnénych pripadech, je tfeba si domluvit
predani Zaka s pedagogem, ktery prebird odpovédnost nad jeho dohledem,

respektovat opravnéné potreby Zakd, dodrZovat individudlni vzdélavaci plany (IVP), individualni
vychovné plany nebo doporuceni SPZ,

zodpovidat za pribéh vyucovaci hodiny a vSechny ¢innosti, i pokud ve tfidé pracuje asistent
pedagoga,

zodpovidat za poradek ve tfidé v dobé své pritomnosti,

hlasit v sekretariatu Skoly poskozeni skolniho majetku, zjistovat v pfipadé poskozeni majetku zaky,
kdo skodu zpUsobil,

dodrZovat bezpecnostni pravidla k ochrané osobnich udajl, zejména se pfihlasovat na PC pod
svym jedinecnym ptihlaSovacim Gdajem, pfi odchodu z u¢ebny se vZdy odhlasit, neumoznit zakim
praci na PC pod svym pfihlasenim,

dodrZovat pravidla bezpecénostnich smérnic,

plsobit na Zaky formou pozitivniho posilovani zadouciho chovani, tj. podporovat nacvik
ocekavaného chovani a posilovat pozitivni zpétnou vazbou,

Chovani Zaku

a)

b)

c)

d)

Zak se chova tak, aby svym jednanim dbal o dobrou povést své $koly, své osoby a své rodiny
a vidy dodrZoval pravidla dobrého souZiti mezi lidmi.

Zak respektuje hodnoty $koly (respekt, bezpedi, slu$nost, spoluprace) a dodriuje $kolni Fad a Fady
odbornych uceben.

Zak se chova v souladu s pravidly o¢ekdvaného chovani, se kterymi je sezndmen, rozumi jejich
obsahu.

74k dba pokyni pedagogickych a provoznich pracovnikd.

Ve styku s pedagogickymi pracovniky pouzivaji Zaci osloveni: ,pane rediteli“, ,pani ucitelko”, ,pane
uditeli“, , pani vychovatelko”. Oficialni osloveni asistentd je , pani asistentko, pane asistente”. Skolni
specialni pedagozku a socidlni pedagozku oslovuji Zaci ,pani uditelko”. Pokud ve Skole plsobi
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psycholog, oslovuji ho ,pane psychologu”, ,pani psycholozko”. Zéaci vidy pedagogickym i
nepedagogickym pracovnikiim vykaji.

f)  Zaci zdravi ve $kole viechny dospélé osoby. Potka-li 7ak pracovnika $koly mimo budovu skoly,
pozdravi ho. Pfi vstupu ucitele nebo jiné dospélé osoby do tfidy zdravi Zaci povstanim.

g) Zak chodi do $koly v&as, je pfipraven na vyucovaci hodinu pred jejim zacatkem.

h) Zak 2. stupné sleduje rozvrh a pfipravi se na vyuku ve tfidé, kde vyuka bude probihat. Pokud vyuka
probiha v odborné ucebné ve vstupnim pavilonu, dostavi se tésné pred zvonénim pred tuto u¢ebnu
a vycka prichodu ucitele. Pokud probihd vyuka v pavilonu TV a vychov, pfipravi se na pfesun a vycka
ve své kmenové ucebné na pfichod uditele, pfemistuje se pod jeho dohledem spole¢né se tfidou.
Nosi s sebou vidy viechny potiebné pomucky a cenné osobni véci.

i) Pred ukoncenim vyucovani Zaci z bezpecnostnich dlvodd neopoustéji Skolni budovu bez védomi
vyucujicich. V dobé mimo vyucovani Zaci zlistavaji ve Skole jen se svolenim vyucujicich a pod jejich
dohledem.

i) Zak chrani své zdravi i zdravi spoluzak(. Zakdm je zakadzano do $koly vnaset a ve $kole uZivat
navykové latky a jedy a takové latky, které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuji (napfr.
koureni tabaku, pouzivani elektronickych cigaret, piti alkoholickych a energetickych napoju, uzivani
nikotinovych sacku, konzumace kavy, zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych latek).

k) Zak nenosi do $koly predméty, které nesouviseji s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost
jeho nebo jinych osob.

I)  Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti Skoly, hlasi bez zbyte¢ného
odkladu pedagogovi, ktery je nejblize, tj. vyucujicimu, pedagogovi, ktery vykonava dohled,
popfipadé jinému zaméstnanci Skoly.

m) PouZzivani vsech elektronickych zafizeni (mobilni telefony, tablety, chytré hodinky apod.) je
zakdzano v dobé od vstupu do skoly az po konec pobytu v budové. Tato zafizeni Zak zanechd po
prichodu do skoly v Satni skfifice, pfi odchodu ze sSkoly si zafizeni vyzvedne. Pfi poruseni tohoto
ustanoveni bude Zdk vyucujicim vyzvdn, aby odevzdal zarizeni a poté o prestdvce uloZil do sSatni
skrinky. Na VH 212 zak ulozi zatizeni do své tasky.

n) Zaci do $koly bezd@vodné nenosi penize a cenné predméty. Misto pro bezpe¢né ulozeni cennych
véci (napr. vétsi penéini ¢astka) je u t¥idniho ucitele, popf. v kancelafi $koly. Skola neni zodpovédna
za ztratu neuloZenych véci. PFi hodinach télesné vychovy je tfeba ukladat cenné predméty do
kabinetu télesné vychovy.

o) Zakam je zakdzano pofizovat jakykoliv obrazovy nebo zvukovy zaznam b&hem vyuky a prestavek,
pokud vyucujici nestanovi jinak. Je zakdzano sdilet jakékoliv zaznamy z vyuky na socialnich sitich.

p) Zaci jsou povinni chranit své soukromi a ochranu osobnich dat, zejména tim, Ze p¥i pouzivani
vypocetni techniky se vzdy prihlasuji pod svymi jedine¢nymi pfihlasovacimi Udaji. Z bezpecnostnich
dlvodui se vidy po ukonceni prace odhlasuji.

g) Poruseni pravidel chovani je posuzovano v souladu s tabulkou “Prestupky — feseni a dasledky”,
kterd je pfilohou této smérnice. Dle zdvaZnosti pfestupku proti oéekavanému chovani mize byt
Zakovi uloZzeno vychovné opatreni.

r) Zakovi maze byt udéleno ocenéni formou pochvaly tfidniho ucitele nebo Feditele $koly.

Vychovnymi opatienimi jsou:

e Pochvala feditele skoly —feditel mlize na zakladé vlastniho rozhodnuti nebo na zakladé
podnétu jiné osoby Zakovi po projednani v pedagogické radé udélit pochvalu za mimoradny projev
lidskosti, obcanské nebo skolni iniciativy, zasluzny nebo statecny ¢in
nebo za dlouhodobou Uspésnou praci. Je v kompetenci reditele skoly a zapisuje se do Skolni
matriky vedené v systému Bakalafi a na vysvédceni v daném pololeti.

e Pochvala tfidniho ucitele — tfidni ucitel miZe na zakladé vlastniho rozhodnuti nebo na zakladé
podnétu od ostatnich vyucujicich udélit Zakovi pochvalu za vyrazny projev Skolni iniciativy, déle
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trvajici prospésnou praci nebo reprezentaci Skoly. Je v kompetenci tfidniho ucitele, zapisuje se
do systému Bakalafi — Komens — Hodnoceni. Je v kompetenci tfidniho uclitele a zapisuje se do
Skolni matriky vedené v systému Bakalafi a na vysvédceni v daném pololeti.

e Napomenuti tfidniho ucitele — tridni ucitel udéluje zakovi napomenuti za drobna opakovana
poruseni Skolniho fadu nebo opakovana porusovani ocekavaného chovani, stanovena ve skolnich
nebo tfidnich pravidlech, lze téZz udélit za jednorazové prekroceni Skolniho fadu, napf. za
prokazané nevhodné chovani ke spoluzakovi, chovani vykazujici nékteré rysy Sikany, neomluvenou
absenci apod.S udélenim napomenuti seznamuje zakonné zastupce zdka a zapisuje do
dokumentace zdka v systému Bakalafi (Skolni matrika). Je v kompetenci ttidniho ucitele a
pedagogickou radu se svym rozhodnutim seznamuje na poradach pedagogické rady.

e Dutka tridniho ucitele — tfidni ucitel udéluje na zakladé vlastniho rozhodnuti nebo na zakladé
podnétl od ostatnich vyulujicich ditku tfidniho ucitele za opakované porusovani skolniho
fadu nebo soustavné nedodrZovani tfidnich a Skolnich pravidel, Ize téZ udélit za jednorazové
prekroceni skolniho fadu, napf. za prokazané nevhodné chovani ke spoluzakovi, chovani vykazujici
nékteré rysy Sikany, neomluvenou absenci apod. Tfidni ucitel neprodlené oznami udéleni ditky
rediteli Skoly, popfipadé zdastupci feditele pro vychovu a vzdéldvani a zaznamena
ji do dokumentace Zakave Skolni matrice (Bakalafi — Kartazaka). Zarovenn prokazatelnym
zplUsobem informuje o udéleni dlitky a dlivodech k udéleni rodice (zdkonné zastupce) Zaka.

o Dutka feditele skoly — navrh na udéleni ditky feditele skoly, predklada tfidni ucitel na zakladé
vysledk jednani zainteresovanych uciteld. Udéleni datky reditele Skoly
predchazi jednani vychovné komise za pritomnosti pracovnikl Skoly, Zaka, zakonného zastupce
a v pfipadé vazinéjsich problém( i pracovnikd OSPOD. Ditku feditele skoly Ize udélit Zakovi pouze
po projednani v pedagogické radé, které navrh predklada tfidni ucitel na zakladé vystupu z jednani
vychovné komise, poptipadé pripadové konference. Reditel k ndzoru pedagogické rady prihlédne.
Je mozné svolat za timto Ucelem mimoradnou pedagogickou radu, kterd mlze byt provedena i
distanc¢ni formou. Udéleni d(tky feditele 3Skoly se oznamuje pisemné rodi¢lim (zakonnym
zastupcim) zdka a zaznamendva se do dokumentace ve skolni matrice na karté zaka v systému
Bakalafi.

4. Omlouvani zaku

a) Zakonny zastupce ma povinnost informovat skolu o nepfitomnosti Zaka bezodkladné, nejpozdéji
do 3 kalendafnich dnll od poéatku nepfitomnosti Zzaka. Oznameni je mozné ucinit osobné, pisemné,
telefonicky nebo elektronicky, a to prostfednictvim systému Komens — Omlouvani zaka.

b) Zakonny zastupce pisemné doloZi divod nepfitomnosti Zdka do omluvného listu nebo
prostfednictvim systému Komens — omlouvani Zakd do 3 pracovnich dnl po prichodu ditéte do
Skoly.

c) Pri predem zndmé nepritomnosti zaka ve Skole Zadaji zakonni zastupci pfedem o jeho uvolnéni
z vyuky a to pisemné.

d) Pfi Zadosti o uvolnéni z vyuky v délce maximalné jeden den uvolfiuje na pisemnou Zadost
zakonnych zastupcll v zakovské knizce, nebo prostiednictvim formulare Zddost o uvolnéni Zdka —
zjednoduseny, popfipadé pomoci systému Komens (Bakalari) tfidni ucitel.

e) Pfizadosti o uvolnéni na vice nez jeden den rozhoduje o uvolnéni reditel Skoly na zakladé pisemné
7adosti zakonnych zastupcl. Zadost poddva zakonny zastupce pisemné na formulafi Zddost
o uvolnéni Zaka (dostupny na webu skoly nebo v kancelari skoly).

f)  Uvolnit zaka z vyuCovani bez pedagogického dozoru mimo budovu skoly Ize pouze na pisemnou
zadost rodich (zakonnych zastupcll) zapsanou v Zakovské kniZzce, omluvném listu a osobnim
vyzvednutim Zaka zdkonnym zastupcem (pfipadné osobou zplnomocnénou zakonnym zastupcem)
ve Skole. V opacném pripadé neni zak z vyucovani uvolnén.
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g)

h)

k)

m)

O neomluvené i zvysené omluvené nepfitomnosti Zaka informuje tfidni ucitel vedeni Skoly a
vychovného poradce. Pfi zvySené omluvené absenci ovéruje jeji vérohodnost.

Pti podezreni na skrytou neomluvenou absenci mlze reditel Skoly poZzadovat potvrzeni |ékare.
Neomluvenou nepfitomnost do souctu 10 vyuc€ovacich hodin fesi se zakonnym zastupcem Zdka
tridni ucitel formou pohovoru, na ktery je zakonny zdstupce pozvan do Skoly pisemné, telefonicky
nebo emailem (nebo pomoci komunikaéniho systému Komens). Pokud se nedafi kontaktovat
zakonného zastupce, je vyzvan doporucéenym dopisem. Tridni ucitel projedna ddvod nepritomnosti
a seznami zakonného zastupce s moznymi dusledky v pfipadé narlstu neomluvené nepfitomnosti.
O jednani se zakonnym zastupcem vyhotovi zapis, ktery Ucastnici pohovoru podepisi. Pfipadné
odmitnuti podepsani zakonnym zastupcem je toto zaznamenano do zapisu. Kopii zapisu preda
skolnimu metodikovi prevence.

Pokud ma zak vice nez 10 neomluvenych hodin, svolava feditel skoly Skolni vychovnou komisi,
které se Gcastni feditel skoly, nebo zastupce feditele, vychovny poradce, Skolni metodik prevence,
tridni ucitel, zakonny zastupce Zaka, popfipadé i Zak. O pribéhu a zavérech jednani je sepsan zapis,
ktery zucastnéni podepisi. Nelcast nebo odmitnuti podpisu se zaznamenava do protokolu.
Zakonny zastupce, Skola a dalsi ucastnici obdrzi po jednom vyhotoveni.

V pfipadé, Ze neomluvena absence presdhne 25 hodin, zasilad Skola ozndmeni o zanedbani Skolni
dochazky s ndleZitou dokumentaci povéfenému obecnimu uUfadu — Odbor Skolstvi ORP Tanvald,
v kopii organu socialnépravni ochrany déti (OSPOD Tanvald), poptipadé Policii CR.

Pfi vysoké kratkodobé a opakované absenci, neomluvené absenci a podezieni na skryté zaskolactvi
Skola informuje Odbor $kolstvi ORP Tanvald, v kopii OSPOD Tanvald.

Pokud Zak neplni fadné povinnou Skolni dochdzku, miGze mu byt uloZeno nékteré z vychovnych
opatreni dle §31 skolského zakona.

5. Pravidla pro hodnoceni prabéhu a vysledkt vzdélavani zaka

Tato pra

s vz

vidla jsou podrobné uvedena v samostatné smérnici SM 3 ,Hodnoceni Zaki“ v platném znéni, ktera

je nedilnou soucasti Skolniho fadu.

6. Provoz a vnitrni rezim skoly

6.1 Provoz béhem vyucovani v budové Velké Hamry Il 212

a)

b)

d)

e)

f)

g)

Provoz skoly probiha ve vSedni dny od 7:30 do 14:30 hodin. Provoz materské skoly zacind v 7:00 a
je v pondéli a ve stfedu do 16:15, v ostatnich dnech do 16:00, v této dobé je ve Skole pritomen
nékdo z pedagogickych pracovnika.

Kancelare vedeni Skoly jsou v budové na pracovisti VH 541. Po dohodé je mozné schlzku domluvit
i na adrese VH 212. Terminy schlizky s konkrétnimi ¢leny vedeni je tfeba dohodnout predem
elektronicky nebo telefonicky.

Zaci vstupuji do budovy a z budovy odchézeji pouze hlavnim vchodem.

Zaci chodi do $koly véas podle rozvrhu hodin nebo pokynd vyugujicich. Skola je otevFena 20 minut
pred zacatkem vyuky.

Skolni vyucovani v ZS zaéind v 7:45.

Vyucovaci hodina md 45 minut, pfestavky mezi hodinami jsou desetiminutové, po 2. vyucovaci
hodiné 20 minut. Po ukonceni provozu zakdduje a uzamkne Skolni budovu zaméstnanec, ktery
odchazi jako posledni.

V dobé od 6:45 do 16:00 (v pondéli a ve stfedu do 16:15) hodin je zajistén vstup do budovy pomoci
dalkového otevirani dvefi, po zazvonéni a ohlaseni se je budova oteviena osobam, které se
predstavi a oznami dlivod navstévy.
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h)

Z4ci se mohou o pFestavkach volné pohybovat po chodbé $koly pouze ve 2. patie, ve sportovni
herné pouze s dohledem vyucujiciho.

Po prichodu do budovy si Zaci odkladaji obuv a svrsky v satné a ihned odchazeji do skolni druZiny
nebo tiidy. V $atndch se nezdrzuji. Zaci se prezouvaji vyhradné do vhodné doméci obuvi.

V priibéhu vyuéovani je zaklm vstup do Satny povolen pouze se svolenim vyucujiciho.

6.2 Provoz béhem vyucovani v budové Velké Hamry 541

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

k)

Provoz skoly probiha ve vSednich dnech od 7:30 do 14:30 hodin, ve ctvrtek do 15:30. Schlizku
s vedenim Skoly si predem Ize dohodnout telefonicky nebo emailem. Doporucujeme ovéfit predem
pritomnost osoby, se kterou chcete jednat.

Zaci i navstévy vstupuji do budovy a z budovy odchazeji pouze hlavnimi vchody — 7&ci 1. stupné
levym vchodem, Zaci 2. stupné a ndvstévy Skoly hlavnim vchodem vpravo v hlavni budové Skoly,
pro zasobovani a sluZzebni potreby se vyuZiva boc¢ni vchod, ktery neslouzi verejnosti ani zaktm.
Vsechny navstévy véetné rodicll se hlasi v sekretariatu Skoly. Zakonni zastupci, ktefi doprovazeji
své déti do skoly, nevstupuji do budovy skoly bez ohlaseni v sekretariatu. Pfi vyzvedavani zakd
ze Skoly v dobé vyucovani se ohlasi v sekretariatu skoly a pockaji ve vestibulu Skoly na pfichod Zaka.
Skolni budova se pro 7aky otevira v 7:40 hodin réno a zavira v 7:55, kdy by méli byt viichni Zaci jiz
ve Skole. Na odpoledni vyucovani cekaji Zaci pod dohledem vyucujiciho ve Skolni jidelné, pfed hlavni
vchod $koly se dostavi 5 minut pred zac¢atkem hodiny odpoledniho vyucovani. V jinou dobu vstupuji
Z4ci do skoly pouze na vyzvani zaméstnancu skoly, ktefi nad nimi zajistuji pedagogicky dohled.
Dohled nad Zéky je zajistén po celou dobu jejich pobytu ve skolni budové, pfehled dohledu je
vyvésen na vsech usecich, kde dohled probiha.

Vyucovani zacind zpravidla v 8:00 hodin, vyucovani vyjimecné zarazené na drivéjsi dobu, na tzv.
nultou hodinu, zacind v 7:00 hodin. Vyucovani probiha podle ¢asového rozvrZeni vyucovacich hodin
a prestavek. Vyucovani konci nejpozdéji v 15:30 hodin. V pozdéjSich hodindch mohou probihat
volnocasové aktivity, doucovani, vyuka skolniho specidlniho pedagoga a konzultace. Vyucovaci
hodina trva 45 minut. Vyucovaci hodiny mohou byt spojeny do dvouhodinovych blokd, stalé bloky
jsou uvedeny v rozvrhu. V odlvodnénych pfipadech Ize vyucovaci hodiny délit a jinak spojovat, v
tomto piipadé je odlisna doba ukonéeni vyucovani oznamena rodi¢tm. Cas doucovani a konzultaci
je stanoven individualné a Zaci jsou s nim pfedem sezndmeni.

Prestavky mezi vyucovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyucovaci hodiné se zarazuje
prestavka v délce 20 minut. Pfestavka mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim trva 30 minut.
Béhem vsech prestavek je umoznén Zakim pohyb mimo tfidu.

Pti organizaci vyuky jinak, nez ve vyucovacich hodinach stanovi zafazeni a délku prestavek pedagog,
popfipadé pedagog povéreny vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potfebam zaka.

Dojizdéjicim zakiim je umoZnéno vyckat na otevreni skoly ve spoleéenské mistnosti Skolni druZiny,
kde je nad nimi vykonavan dohled.

Za Zaky, ktefi v poledni prestdvce nechodi na obéd a odchazeji domu, skola neodpovida, zakonny
zastupce je povinen tuto informaci Skole predat prokazatelnym zplsobem, tj. pisemné
na predepsaném formulafi na zacatku skolniho roku.

Skola nezajistuje dohled nad 7aky, ktefi ¢ekaji na doucovani nebo volnocasové aktivity mimo
budovy 3koly. Zakiim je umoinéno vyékat zaatku téchto aktivit v dob& provozu ve spoleéenské
mistnosti Skolni druZiny, kde je dohled zajiStén povéfenym pedagogickym pracovnikem nebo
v dobé provozu Skolni jidelny v prostorach skolni jidelny.
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p)

a)

Pti ptichodu do budovy si Zaci odkladaji obuv a svrchni odév v Satnach a ihned odchazeji do tfid.
V Satnach se zbytecné nezdrzuji. V pribéhu vyucovani je zakim dovolen pfistup do Saten pouze
se svolenim vyucuijiciho.

Pokud Zaci prijizdéji do Skoly na kole nebo na kolobéZce, odloZi je na misté k tomu uréeném a zajisti
zamkem.

Zaci se ve $kole prezouvaji do vhodné obuvi. Na télesnou vychovu pouzivaji sportovni obuv, do
télocvicny pouze obuv, ktera nezanechava stopy na podlahové krytiné a ma Cistou podrazku.

Po posledni vyulujici hodiné dohlédne ucitel na uklid tfidy. V pfipadé, Ze je posledni hodina mimo
kmenovou ucebnu, uditel dohlédne na uklid odborné ucebny, pfipadné jiného prostoru, kde se
konala posledni hodina. Zaci 2. stupné mohou poté odchazet do $aten samostatné. Ucitel zajisti
otevreni a povéreny ucitel zajisti uzavreni skoly.

V pripadé, Ze 10 minut po zahdjeni vyucovaci hodiny neni pfitomen vyucujici, ozndmi povéreny zak
(sluzba) tuto skutec¢nost ihned feditelstvi Skoly. Ostatni Zaci vyckaji ve tfidé na pfichod ucitele.

Pfi vyuCovani ma kazdy zak urcené misto, které nemUze svévolné ménit. Pohyb po tfidé a skole
v pribéhu vyucovani se fidi pokyny vyucujiciho. Uréené misto ma i v odbornych ucebnach, kde
odpovida za potfadek a hlaseni pfipadnych zavad uciteli. V kazdé ucebné je k dispozici zasedaci
poradek v pisemné podobé pro kazdou tfidu nebo skupinu.

6.3. Provoz skoly — spolecna ustanoveni pro obé pracovisté VH 212 a VH 541

a)

b)

c)

V obdobi Skolniho vyuéovani muze reditel Skoly ze zavaznych dlvod(, zejména organizacnich
a technickych, vyhlasit pro zaky nejvyse 5 volnych dnii ve $kolnim roce. Reditelské volno, pokud je
to moziné, se vyhlasuje s dostatecnym predstihem, je projedndno se zfizovatelem a zverejnéno na
webovych strankdach skoly.

Reditel $koly miiZze ze zdravotnich nebo jinych zavainych divodd uvolnit 7aka na 7adost jeho
zakonného zastupce zcela nebo z&3asti z vyuCovani nékterého pfedmétu; zaroven uréi ndhradni
zpUsob vzdélavani Zaka v dobé vyucovani tohoto predmétu.

Reditel $koly oznamuje formou Opatieni odlinou organizaci vyuky pfi vyhladeni mimoradnych
opatieni statnimi organy, s timto opatienim seznami zaky a zdkonné zdstupce prostrednictvim
webovych stranek skoly a informacnim systémem Komen:s.

6.4 Rezim pfi akcich konanych mimo budovy skoly

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Akce konané mimo budovy Skoly jsou vzdélavaci a vychovné aktivity — vyuka v terénu, vychazky,
exkurze, vylety, sportovni kurzy, Gcast na soutézich apod. - poradané skolou. Nejednd se o pobyt
venku v arealu skoly, na zahradé, na hfisti.

Akce konané mimo skolu musi mit vidy vzdélavaci nebo vychovny charakter a byt v souladu
se Skolnim vzdélavacim programem $koly.

Vedouci akce vidy oznami pisemné predem vedeni skoly cil, obsah, misto, termin a ¢asové rozpéti
a predpokladany pocet 74ka, ucast pedagogického dohledu na predepsaném formulafi. Reditel
vyjadfuje souhlas svym podpisem.

Kazda akce mimo skolu a blizké okoli Skoly musi byt zahrnuta do planu akci Skoly. Pldnovanou akci
mimo budovy skoly predem projedna organizujici pedagog s vedenim Skoly zejména s ohledem na
zajisténi BOZP. Organizator akce ji uvede v Planu akci v systému Bakalari, véetné Gcastnikl — tridy,
Zaci, pedagogicti pracovnici.

Pro vyuku v terénu v okoli skoly se vySe uvedeny postup nepoutzije. Ucitel nahlasi aktivitu mimo
budovu v rozsahu 1 a vice hodin tstné zastupci feditele nebo formou planované akce v systému
Bakalafi.

Bezpecnost a ochranu zdravi zakd pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecriuje
vzdélavani, zajistuje Skola vidy dvéma zaméstnanci Skoly — jednim pedagogickym pracovnikem
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g)

h)

k)

m)

n)

o)

p)

a)

maximalné na 25 Z4kd. Spolecné s nim zajistuje akci dalsi zaméstnanec, ktery nemusi byt
pedagogickym pracovnikem, popfipadé dalsi osoba, ktera je zpUsobilda k pravnim Ukonim a je
reditelem Skoly povérena dohledem.

Vedouci akce vidy zajisti, aby byli vSichni Zaci v€as poucdeni o bezpecnosti a organizaci akce. VyplIni
predepsanou dokumentaci (formular) s uvedenim programu akce a vyhotovi seznam ucastnikd
prihlasenych na akci, ktery obsahuje jména a pfijmeni, data narozeni, zdravotni pojistovnu, kontakt
na zakonné zastupce. V dokumentaci jsou vidy uvedena jména osob, ktera vykonavaji dohled.
Pokud se Zaci z mimoradnych a vaznych dlvod(l akce mimo skolu neucastni, jsou zafazeni do vyuky
s jinou tfidou a pini individudIni zadani od vyucujicich.

Pti organizaci vyuky na akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo misto, kde
se uskutecnuje vzdélavani, stanovi zafazeni a délku prestavek pedagog povéreny vedenim akce
podle charakteru ¢innosti a s prihlédnutim k zakladnim fyziologickym potfebam zaku.

Pti akcich konanych mimo misto, kde $kola uskutecnuje vzdélavani, kdy mistem pro shromazdéni
74kl nejsou prostory skoly, zajistuje organizujici pedagog bezpecnost a ochranu zdravi Zdkd na
pfedem uréeném misté 15 minut pfed dobou shromazidéni. Po skonceni akce kondéi zajistovani
bezpecnosti a ochrany zdravi Zakd na predem ur¢eném misté a v predem uréeném Case. Misto a Cas
shromazdéni zakd a skonceni akce oznami organizujici pedagog nejméné 2 dny predem zakonnym
zastupcuim z3aka, a to zdpisem do Zakovské knizky nebo jinou pisemnou ¢i elektronickou formou.
Zaci se Ucastni celé akce spole¢né, tj. viichni Zaci se dostavi na uréené misto nebo mista srazu
a akci ukoncuji opét vsichni na spolecném misté. V pripadé Zadosti o predcasné ukonceni akce
zakonny zastupce pozada skolu pisemné a po dohodé s pedagogickym doprovodem si pfevezme
své dité osobné, nebo osobou povérenou v piredem dohodnutém Case a misté. Pfedéasné ukonceni
akce ze strany Zaka je povoleno jen mimoradné a vzidy po projednani s vedenim skoly.

Pokud se zak dostavi na sraz pozdéji nez ve stanovenou dobu a tfida jiz na misté srazu neni, odchazi
do skoly a ohlasi se v kancelafi skoly. Nasledné bude urceno, do které tfidy bude ptidélen a jakou
nahradni vzdélavaci ¢innost bude absolvovat.

Pfi pfechdzeni zakd na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovy Skoly se Zaci fidi pravidly
silniéniho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pred takovymito akcemi doprovazejici ucitel zaky
prokazatelné pouci o bezpecnosti.

Pro spolecné vyjezdy t¥id (lyZarské kursy, skoly v pfirodé, projektové dny, studijni pobyty, exkurze
apod.) plati zvlastni bezpecnostni predpisy, se kterymi jsou Zaci predem seznameni. Pti pobytu
v ubytovacich zafizenich se Ucastnici akce fidi vnitfnim radem tohoto zafizeni.

Skola zafazuje do vyuky v souladu se $kolnim vzdélavacim programem zakladni plaveckou vyuku
a také dalsi sportovni aktivity jako lyZovani, brusleni apod. Téchto aktivit se mohou Ucastnit pouze
Zaci zdravotné zpuUsobili. Pokud Zak neni zdravotné zpUsobily, je zakonny zastupce povinen vcas
informovat $kolu a predloZit lékai'ské potvrzeni ne starsi jednoho roku. Reditel rozhodne bud’
o jeho uvolnéni, nebo o nahradnim programu.

Chovani Zzaka na Skolnich akcich mimo Skolu je soucasti celkového hodnoceni Zdka vcetné
hodnoceni na vysvédceni.

Pfi zapojeni Skoly do soutéZi zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zaki po dobu dopravy
na soutéze a ze soutézi vysilajici Skola, pokud se se zdkonnym zastupcem Zaka nedohodne jinak.
V pribéhu soutéze zajistuje bezpe€nost a ochranu zdravi zakd organizator.

10
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7. Rezimova opatreni pri distancni vyuce
7.1. Zptsob komunikace

Se zakonnymi zastupci komunikuje Skola prednostné pres systém Komens — Bakalari. Jako podplrny
zplsob komunikace Ize vyuZit i telefon a email zakonnych zastupci. Informace o probihajici vyuce ziskaji
zakonni zastupci z webové aplikace Bakalafi ze zapist v tridni knize.

Se zaky sSkola komunikuje prostrednictvim Microsoft Office, zejména pres platformu Teams. Podplrné
pfes systém Bakaldfi. Kde neni jind moZnost, tak telefonicky.

7.2. Zpusoby vyuky

Prezencni vyuka — vyuka, kdy jsou Zaci fyzicky pfitomni ve $kole.

SmiSena vyuka — vyuka, kdy je ¢ast Zzakd v prezencni a ¢ast Zaka v distancni formé vyuky.

Distan¢ni vyuka - Skola ji poskytuje, pokud jsou splnény podminky §184 Skolského zdkona v souladu
s aktudlnimi nafizenimi statnich organ(. Distancni vyuka probiha formou on-line ¢i off-line vyuky.

On-line vyuka -realizuje se prostfednictvim internetu. Probiha bud synchronné, tj.v urcity Ccas
probiha vyuka v prostredi “schlizky — videokonference” v Teams. Jedna se o vyukovou lekci, ktera ma
zpravidla 45 minut. Rozvrh téchto lekci je uréen vedenim Skoly a zavazny pro vSechny zaky, ktefi maji
technické mozZnosti se lekci ucastnit. Druhou mozZnostije asynchronni vyuka prostfednictvim
prostiedi Teams, kde je vyuZivan chat ke konzultacim, sdilené prostredi pro vyukové materidly, zadavani a
odevzdavani Zakovskych praci, hodnoceni a kvizy. Pfi asynchronni vyuce Z4ci pracuji v ¢ase a tempu, které
jim vyhovuje. Skola kombinuje oba zpdsoby.

Off-line vyuka — je uréena pro zaky bez technického vybaveni a pro Zaky bez datového pFipojeni. Skola
poskytuje zadavani samostatné prace v tisténé podobé. Ma podobu samostudia.

Pri distancni vyuce pedagog prizpUsobuje obsah i rozsah u¢iva moznostem zakd, jejich zazemi a
technickému vybaveni. Vzdélavani distanénim zpGsobem se uskuteéfiuje podle RVP ZV a SVP v mife
odpovidajici okolnostem. Vyuka je zaméfena nazakladni vystupy a je kladen ddraz na
rozvijeni kompetenci. Ucitel vidy pfedem stanovi kritéria hodnoceni, ktera jsou v souladu se smérnici
Hodnoceni Zaka.
7.3 Prava a povinnosti zaka a jejich zakonnych zastupci ve skole
Zaci maji pravo
a) naformu vzdélavani, ktera vychazi z jejich moznosti, zejména s ohledem na pfistup k internetu,
b) navcasné zadani prace k samostudiu, dostatecny ¢as na vypracovani, urceni terminu odevzdani,
c) v pripadé, Ze nemaji k dispozici internet, na zadavani pokyni k samostudiu v pisemné podobé
minimalné 1x tydné.
Zaci jsou povinni
a) Ucastnit se distancni vyuky, tj. plnit zadani k samostudiu dle pokynl vyucujicich prostfednictvim
prostiedi Office 365 - aplikace Teams, nebo v tisténé podobé, pokud nemaiji ptistup k internetu, kdy
Skola zajisti bezkontaktni predani ve vestibulu Skoly,
b) ucastnit se online vyuky dle daného rozvrhu pro online vyuku, pokud jim v tom nebrani technické
problémy.
Zakonni zastupci maji pravo
a) nainformace tykajici se prlbéhu distancni vyuky, které jim budou poskytnuty prostiednictvim
systému Komens (Bakalafi) a webovych stranek skoly.
Zakonni zastupci jsou povinni
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a) informovat tfidniho ulitele o zméné podminek k pInéni vyukovych zadani, napf. nedostupnost
internetu, nemoc,
b) zajistit povinnou Ucast svych déti na distancni vyuce.

7.4 Povinnosti pedagogickych pracovnika

a) Vyudlujici zajistuji online vyuku dle daného rozvrhu, poskytuji konzultace
prostiednictvim prostfedi Teams, poptipadé prezenéné, pokud to podminky umoZiuiji.

b) Vyucujici pravidelné, zpravidla tydné zadavaji pokyny k samostudiu v souladu s ro¢nimi vyukovymi
plany.

c) Vyudlujici podavaji Zakiim zpétnou vazbu k pInéni jejich prace ze samostudia.

d) Vyucujici maji povinnost informovat predem o zplsobu klasifikace a podkladech pro hodnoceni
zakovskych praci v dobé distan¢ni vyuky s pfihlédnutim k formé distan¢ni vyuky.

7.5 Chovani zaka

a) Zaci vyuzivaji k pInéni zadani prostiedi Teams, které je povazovano za virtuaini prostredi skoly a plati
v ném Skolni rad.

b) ZAaci vyuZivaji chat, pfipadné (video)hovory, ke komunikaci s uciteli i spoluzaky pfi dodrieni zékladnich
pravidel slusného chovani. Poruseni této zasady nebo zneuZiti k nevhodnému chovani (kybersikana,
sdileni zavadného obsahu apod.) je povaZzovano za poruseni Skolniho radu a mUZe byt reSeno
vychovnym opatfenim.

7.6. Omlouvani zaka

a) Zakonny zastupce ma povinnost informovat skolu o0 nemoznosti Ucastnit se na distan¢ni vyuky z
dlvodu nemoci, €i jinych zavaznych davodu.

b) Za absenci Zaka na distan¢ni vyuce se povaZzuje netcast na online hodinach dle rozvrhu, pokud nebyl
dohodnut jiny zptsob vyuky.

7.7. Provoz a rezim Skoly

a) Skola zajisti reZimovym opatienim pfitomnost povéiené osoby k vyzvedavani a predavani zadani praci
pro samostudium.

b) Skola zajisti dle rozsahu distan¢ni vyuky a uzavieni $koly provozni hodiny pro kontakt s verejnosti,
informace o provozu kanceldfi bude vyvésena webovych strankach skoly.

c) Misto vykonu prace a rozsah pfimé pedagogické prace muize reditel Skoly urcit pedagogickym
pracovnikldim v jiném rozsahu, nez ma sjednan pro dany Skolni rok. Pedagog je informovan zpravidla
3 dny predem, pokud termin nelze vzhledem k situaci dodrZet, je informovan v co nejkratsim case.

d) Porady pedagogické rady a pracovni schlizky mohou v pfipadé potreby probéhnout dalkovou formou
pres internet.

7.8. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zaku

a) ZpUsob hodnoceni Zaka pfizplsobi vyucujici podminkam Zaka, vezmou v Uvahu zdzemi, materialni
podminky, specidlni vzdélavaci potreby, zdravotni stav apod.

b) Ucitelé upresni kritéria pro hodnoceni Zaka pfi distanéni vyuce.

c) V hlavnich predmétech vyucujici upiednostni jako podklad pro hodnoceni pfimy kontakt s zakem
online.
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7.9. Skolni stravovani

ReZim skolniho stravovani se fidi pokyny spravnich organ(. Pokud neni pferusen provoz skolni jidelny,
maji Zaci ndrok na odbér obéda v ramci Skolniho stravovani za dotovanou cenu, pokud se ucastni
distanc¢ni vyuky.

7.10 Podminky zachazeni s majetkem Skoly

a) Skola mlZe na zadost rodict zapajéit zakovi pomaicky, které mu pomohou pfi jeho samostudiu.
MizZe se jednat o kompenzacni pomcky, knihy nebo tablet, popfipadé PC.

b) VypUljéeni pomicek je mozné pouze na zdkladé podepsané vypujcni smlouvy, kde se zakonny
zastupce Zaka zavaze k nahradé skody, pokud dojde k poskozeni, zniceni nebo
ztraté pomdcky. Vypujceni pomlcek je bezplatné a zak (zakonny zastupce zaka) je povinen
vypUjéenou véc vratit na vyzvani skoly. ZneuZiti vypujcené véci pro jiny Ucel, neZ je vzdélavani, mize
vést k ukonceni vypujcni smlouvy.

8. Obecna pravidla bezpecnosti a ochrany

a)

b)

d)
e)
f)

8)

h)

Bezpecnost a ochranu zdravi zakd ve skole zajistuje skola svymi zaméstnanci, pedagogickymi i
nepedagogickymi. K zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki mudze reditel urcit osobu pouze,
pokud je zletila a zplsobila k pravnim Ukondm. Podrobné pokyny k zajisténi bezpec¢nosti ve skole
jsou upraveny samostatnymi smérnicemi a platnymi pravnimi predpisy.

PFi vyuce v télocvi¢né, v bazénu, v dilndch a v dalSich odbornych uéebnach zachovavaji Zaci
specifické bezpecénostni predpisy pro tyto ucebny dané fddem odborné ucebny. Vyucujici daného
pfedmétu provedou prokazatelné pouceni zak( v prvni vyucovaci hodiné skolniho roku
a dodatec¢né pouceni Zaku, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni Zzakl provede vyudujici zdznam
do ttidni knihy. Pouceni se opakuje po distancni vyuce delsi nez 2 tydny.

Pouceni o BOZP a PO se provadi rovnéz pred kazdou akci mimo Skolu a pfed Skolnimi prazdninami
(vdnoénimi, jarnimi a hlavnimi).

Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve skole i mimo 3kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek sv(j ani
jinych osob.

Zakim neni v dob& mimo vyucovani povoleno zdriovat se v prostorach skoly, kde nad nimi nenf
vykonavan zpuUsobilou osobou dohled.

Zakam neni dovoleno bez dohledu opoustét $kolni budovu b&hem vyucovani.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu Zakl ve Skolni budové nebo mimo
budovu pti akci poradané Skolou, Zaci hlasi ihned vyucujicimu nebo osobé vykonavajici dohled.
Pozdéjsi nahlaseni nemuze byt vzato v Gvahu pfi pojistném plnéni.

Zakim je zakdzdno manipulovat s elektrickymi spotiebici, vypinaci a elektrickym vedenim bez
dohledu pedagoga. Ve skole je zakdzano nabijet osobni mobilni telefony. Do sité se mohou
pfipojovat pouze spotiebice, které prosly elektro-revizi technikem Skoly.

O prestavkach musi byt vSechna okna ve tfidach a na chodbach uzaviena. BEhem vyucovani se
vétra otevienymi okny pouze za pritomnosti pedagoga.

Za odloZené cenné osobni véci v Satnach, jako jsou penize, prikazky, mobilni telefony a jakékoliv
cennosti nenese skola odpovédnost a Zak by je nemél v Satné nechavat.

Pti ztraté osobnich véci je Zak povinen ihned nahlésit tuto udalost tfidnimu uditeli. Za véci
nesouvisejici s vyukou (cennosti, Sperky, mobilni telefony apod.) nebo véci odloZzené na mistech,
ktera k tomu nejsou uréena, napf. oble¢eni mimo Satnu, nenese $kola odpovédnost.

Skolni budovy VH 541 jsou volné pfistupné zvenéi pouze v dobé, kdy je dohlizejicimi zaméstnanci
Skoly zajisténa kontrola prichazejicich osob. PFi odchodu Zakl z budovy uzavira skolu pedagog
podle planu dohledu. Kazdy z pracovnik( skoly, ktery otevira budovu cizim pfichozim, je povinen
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m)

n)

o)

p)
qa)

r)

t)

v)

w)

X)

zjistit dGivod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. Kaida
navstéva se ohlasi v sekretariatu skoly pred vstupem do budovy. BEéhem provozu Skoly jsou hlavni
dvere skoly pro 1. stupen zamcené, hlavni dvere pro kancelare vedeni Skoly a 2. stupen a
bocni provozni vchod jsou zvenci uzaviené a oteviratelné dalkovym ovldadanim. Prostor vchodu do
Skolni budovy je monitorovan kamerovym systémem se zaznamem.

Hlavni vchod budovy VH 212 je zabezpecen dalkovym ovladanim, ostatni vchody jsou zvenci
uzavrené. Cizi osoba se pfi vstupu do budovy ohlasi zvonkem a po ovéreni je skola oteviena. Rodice
zaka jsou pouceni, Ze nesmi poustét nikoho dalsiho. Kazdy pfichozi se dalkovym komunikaénim
zarfizenim ohlasi jménem a uvede dlvod prichodu. Béhem provozu skoly jsou zevnitf volné
oteviratelné dvere hlavniho vchodu i vSech Unikovych vychod.

ZAci jsou povinni odkladat své svriky v $atné do uzamykatelnych skiinék, v pfipadé zakd VH Il na
uréené misto v Satné. Poskozeni zamku Zaci hlasi neprodlené tfidnimu uciteli.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pti vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni pfihlizet
k zakladnim fyziologickym potifebam Zaka a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro predchazeni vzniku socidlné patologickych jevl, poskytovat zakim a studentim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi. O uvolfiovani zaki na WC béhem wvyuky
rozhoduje vyuduijici, a to jen vyjimecné.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat Udaje souvisejici s Urazy Zaku, poskytovat prvni
pomoc a vést evidenci Urazl podle pokyn( vedeni skoly, a to neprodlené po vzniku drazu.

Dohled pti odchodu z uéebny po posledni vyuéovaci hodiné zajistuji ucitelé, ktefi vyucovali posledni
hodinu.

V budové Velké Hamry 541 se Zaci, ktefi navstévuji skolni druZinu a stravujici se Zaci, pfemistuji
do pavilonu skolni druziny a skolni jidelny, kde je zajistén dohled po dobu vydeje obédu.

Pokud je zadk uvolriovdan béhem vyucovaciho dne, pak pouze na zdkladé pisemné nebo osobni
7adosti zakonného zastupce. Pisemnd z4dost je zapsana v omluvném listu. Zaka si musi vyzvednout
zakonny zdstupce nebo osoba jim povérend, coz musi byt sdéleno Skole pisemné v omluvném listu.
Zameéstnanci Skoly dodrzZuji pfedpisy k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci a protipozarni
predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpecnost osob nebo jiné zavady
technického razu nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skute€nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku skody.
Pedagogicti pracovnici sleduji zdravotni stav zZakl a v pfipadé nahlého onemocnéni Zaka informuji
bez zbyteénych pratahd vedeni Skoly a zakonné zastupce — rodic¢e zaka. Nemocny Zdk mulzZe byt
odeslan k Iékafskému vysetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ve vaznéjsim pripadé
se postupuje podle krizového planu Skoly.

PFi Urazu poskytne zaméstnanec Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, popfipadé zajisti oSetfeni
7aka lékarem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni predepsané formulare, déle se postupuje dle
Krizového pldnu skoly. Osetfeni a vyplnéni zaznam zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem
nebo ktery se o ném dovédél prvni.

Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dohledu dospélé
osoby uvolfiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k Iékati atd. Skola odpovida
za zaky v dobé dané rozvrhem vyuky zéka, véetné nepovinnych predmétli a prestavek. Zkracenou
vyuku oznamuje Skola predem prostfednictvim systému Bakaldfi — suplovani, popfipadé jinym
prokazatelnym zplsobem.

V prostorach Skoly i v celém aredlu skoly a na skolnich akcich mimo skolu plati prisny zakaz uzivani
navykovych latek a jejich drzeni. (Jedna se o alkoholické napoje, omamné a navykové latky (drogy),
kurivo apod.). Totéz plati pro vSechny latky, které se navykovym latkdm napadné podobaji (napf.
vzhledem, chuti, vini, napf. nealkoholické pivo, elektronické cigarety bez nikotinové naplné...)
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Zakaz plati rovnéz na energetické napoje a kavu. Poruseni tohoto pfikazu je vidy feSeno nékterym
z vychovnych opatreni.

y) Podrobny postup Skoly pfi vyskytu podezielé latky a pfi podezfeni na uziti omamné latky zakem
fesi Krizovy plan Skoly.

z) Do prostoru skoly je zakazano nosit zbrané (s vyjimkou organ( ozbrojenych sil) a jiné predméty,
které mohou jako zbrané slouzit, nebo ohrozit zdravi ¢i Zivot osob.

9. Skolni stravovani

Skolni stravovani je zajistovano vlastni gkolni jidelnou s pfipravou a vydejem jidla v obou $kolnich
pracovistich, tj. Velké Hamry 541 a Velké Hamry 212, ktera zajistuje pfipravu jidla pro zakladni i matefskou
Skolu.

Podminky thrady za platby jsou obsahem samostatné smérnice ,,$kolni jidelna — provozni Fad“.

a) Z&ci $etfi zafizeni a vybaveni jidelny, hradi zpdsobené $kody, uklizi po sobé necistoty.

b) Zaci se fidi pokyny uciteld a pedagogickych pracovnikd, ktefi vykondvaji dohled a zaméstnanc(
kuchyné.

c) V pripadé vyhlasenych mimoradnych opatieni dodrzuji vSechna aktudlni hygienicka opatieni.

10. Skolni druzina

a) Skolni druzina ma provoz v obou pracovistich koly, tj. na adrese Velké Hamry 212 a Velké Hamry
541.

b) Provoz na adrese Velké Hamry 212 zacina v 12:00 a kon¢i v 16:00, v pondéli a ve stfedu je provoz
prodlouZen do 16:15.

¢) Provoz vsamostatné budové na adrese Velké Hamry 541 je zajistén v Case od 5:55 do 7:45
a odpoledne od 11: 45 do 16:30.

d) Pravidla pro skolni druZinu upravuje samostatna smérnice ,, Vniténi Fad skolni druZiny”“.

e) Zaci pouzivaji veskera zafizeni $kolni druiiny 3etrné, pecuji o zachovani Cistoty, o vyzdobu
a vytvoreni pékného prostredi. Své véci a pomucky ukladaji na uréena mista.

f)  Kvychovatelkam a k ostatnim détem se Zaci chovaji slusné, pratelsky a s respektem.

g) ZAaci zGstavaji ve 3kolni druziné tak dlouho, jak je dohodnuto s rodici. Vyjimky se povoluji jen
na pisemnou Zadost rodic nebo vyzvednou-li si dité osobné.

h) V dobé mezi13. a 14. hodinou (provoz VH 212) a 13. a 15. hodinou (provoz VH 541) mohou byt Zaci
mimo prostory druZiny a je tfeba vyzvednuti predem dohodnout.

i) Ve spoleCenské mistnosti v prostorach druZziny mohou cekat Zaci na zacatek vyuky vietné
odpoledniho vyucovani nebo volnocasové aktivity — rano dojizdéjici zaci a odpoledne Zaci ¢ekajici
na volnocasové aktivity, popfipadé na odpoledni vyuku. Dohled je zajistén urcenym pedagogickym
pracovnikem.

11. Podminky zachazeni s majetkem Skoly

VSichni Zaci i zaméstnanci Skoly se chovaji k majetku Skoly pfistupem dobrého hospodare, dbaji na jeho
ochranu a Setrné zachazeni.

a) U kazdého svévolného poskozeni a zniceni majetku skoly, majetku zakad, ucitell ¢i jinych osob
je vyZadovéana Uhrada. U Zaka, ktery poskozeni umysiné zpUsobil, se vyZzaduje nahrada od jeho
zakonnych zastupcu.

b) Pfi zavaznéjsi §kodé nebo nemoinosti vyresit ndhradu $kody je vznik $kody hladsen Policii CR,
pfipadné organlim socialni péce.
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c)

d)

Z4ak(m jsou poskytovany bezplatné u¢ebnice, zaci prvniho roéniku tyto uéebnice a texty nevraceji,
74ci ostatnich ro¢nikd maji u¢ebnice vypljéené a vraci je na konci $kolniho roku. Zaci jsou povinni
o tyto ucebnice fadné pecovat, chranit je pred poskozenim a ztratou. V pripadé poskozeni mlze
byt po zdkonnych zéstupcich vymdahana ndhrada skody dle miry poskozeni.

74km je mozné vypljcit i zafizeni potfebné k distanéni vyuce jako jsou poéitace, tablety,
sluchatka, mikrofony a dalsi zatizeni.

Zakim se SVP gkola mlZe vypUijcit kompenzaéni pomdcky v souladu sjejich vzdélavacimi
potfebami. VypUljéeni je na zakladé vypljéni smlouvy a eviduje se u $kolni specialni pedagozky.

Zavérecna ustanoveni

a) Nedilnou soucasti Skolniho fadu je pfiloha €. 1 Tabulka prestupki proti $kolnimu fadu a smérnice
Hodnoceni Zaka.

b) Bezpecnost ve Skole je fesena specialnimi smérnicemi, které jsou soucasti vnitfnich Skolnich
predpisQ.

c) Skolni Fad obsahuje specifickd pravidla pro distanéni vyuku, kterd mohou byt upFesnéna
v souvislosti se zavaznymi opatfenimi statnich organu opatfenim reditele skoly.

d) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice jsou statutarnim organem skoly povéreni zastupci
feditele Skoly a o kontrolach vyhotovuji zaznam.

e) Zrusuje se predchozi $kolni fad platny od 1. 9. 2022 do 31. 8. 2023.

f)  UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi spisovym a skartacnim radem Skoly.

g) Smeérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2023

h) Podle § 30 skolského zédkona ¢. 561/2004 Sbh. zvefejriuje feditel Skoly tento fad nasledujicim
zplsobem: zvefejnénim na webovych strankach Skoly na adrese www.zsvhamry.cz, v papirové
podobé k nahlédnuti v kanceldfi pracovisté VH 212 a VH 541.

i) Zaci $koly jsou s touto smérnici seznameni prostednictvim svych t¥idnich ucitelC a o seznameni je
proveden zaznam v tfidnich knihach minimalné na zac¢atku kazdého Skolniho roku. Pfipominani
Skolniho rfadu dle konkrétni situace a potfeb vyuzivaji zejména tfidni ucitelé pfi praci se tfidou
s cilem zvnitfnéni pravidel u vSech zaka. Ucitelé k seznameni poutziji zplsob odpovidajici véku zaka
a vysvétli a zdGvodni Zaklm jednotlivé pasaze Skolniho radu.

j)  Zakonni zastupci zakl jsou kaZzdorocné prokazatelné seznameni se znénim tohoto fadu na tfidnich
schlizkach na zadatku skolniho roku. Pokud se tfidni schlizky neucastni, stvrdi podpisem, Ze se se
znénim skolniho fadu sezndmili.

Ve Velkych Hamrech dne 1. 9. 2024 RNDr. Martin Smola, reditel Skoly
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Priloha ¢. 1

Tabulka prestupkt a naslednych dasledkd a opatieni

Prestupky a nasledné reseni, nasledky a vychovna opatieni

A. Prestupky méné zavazné (méné nez 3x)

Reseni

Mozné nasledky

porusovani pravidel oekavaného chovani

pozdni pfichody do hodiny

pohyb mimo ur€enou oblast v prostorach skoly

rusivé chovani pfi vyuce

noseni vlastniho mobilniho telefonu &i jiného
mobilniho zafizeni mimo $atnu (kromé VH 212)

neopravnéné pouzivani mobilniho telefonu ¢i jiného
mobilniho zafizeni

nedodrzovani pokynt

nevhodné komentare

domluva a rozhovor s ucitelem, bez
nasledku

odebrani vyhod

sepsani pisemné reflexe na své
chovani

Resi ugitel upozornénim
na nezadouci chovani,
vysvétlenim oCekavaného

odebrani moznosti volného pohybu po
Skole o velkych prestavkach

chovani, nacvikem
a opakovanym seznamenim

reflektivni rozhovory s vyu€ujicim, TU

Z4ka s pfipadnymi nasledky.

nacvik pouzivani pomucek k podpore
Zadouciho chovani

reflektivni rozhovory s pracovniky SPP

hodnoceni chovani pfes Komens

B. Opakované méné zavazné prestupky (3x
a vice krat)

Reseni

Mozné nasledky

prestupky, kde nebyla u¢inna preventivni opatfeni
z oddilu A

nahradni vypracovani skolni prace
v Ease mimo vyuku

Resi vyudujici.
Oznamuje se prokazatelné

reflektivni rozhovor (nahledovani zaka)
s pracovniky SPP

zakonnym zastupcim
prostiednictvim
Hodnoceni v Komens.

\vykazani z u¢ebny bud do klidové
mistnosti, nebo s AP — Zak pokracuje
v zadané praci mimo tfidu

Konzultuje s tfidnim ucitelem,
ten konzultuje s pracovniky

hodnoceni chovani pfes Komens

SPP. napomenuti tfidniho ucitele
datka tfidniho uditele
C. Prestupky zavazné Reseni Mozné nasledky

neopravnéné pouzivani mobilniho telefonu &i jiného
mobilniho zafizeni

ohrozujici chovani vii¢i druhé osobé

Ihani a podvadéni s cilem osobniho prospéchu

pofizovani zaznamu (foto, audio, video) bez
prokazatelného umyslu ublizit

prokazatelné podvodné jednani — kopirovani praci
spoluzaku, z internetu apod.

noseni navykovych latek (napf. alkohol, tabakové
\vyrobky, elektronické cigarety, omamné latky a jiné
drogy) a nebezpec&nych latek (zbrané, vybusniny,
zapalovace apod.) do Skoly, jejich drzeni bez
uzivani

opakovana poruSeni bodu C

prokazana Sikana a kybersikana

Resi v kolegiu tfidni ugitel,
pracovnik SPP a zastupce
vedeni skoly, pfed udélenim
sankce probéhne jednani
se zakonnym zastupcem
zaka. Navrh na udéleni
feditelské dutky je projednan
v pedagogické radé.

Svolava se vychovna komise,
popfipadé pfipadova
konference za ucasti

dUtka tfidniho ucitele
ditka feditele Skoly

datka feditele Skoly
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agresivni chovani vici druhé osobé verbalni i pracovnikd SPP, tfidniho
fyzické ucitele, vedeni Skoly,

. e . zakonnych zastupcu, zaka a
umysliné ni¢eni majetku, vandalismus

dalSich u€astnikl (zastupci

kradez OSPOD, neziskovych
organizaci) vystupem je
rasistické a xenofobni projevy a ttoky zapis, popfipadé navrh na
S s . vypracovani vychovného
sexuaini obtézovani planu nebo dalsich opatfenti.

uzivani navykovych a omamnych latek Nahrada Skody na majetku.

UmysIné pofizovani zaznamu (fotografovani, audio
a video nahravky) a jeho Sifeni na socialnich sitich
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